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1. Administracion electronica

El Reglamento sobre administracion electronica de la
Universidad de Sevilla regula a aquellas personas
obligadas a relacionarse electronicamente:

 PDI.

* Estudiantes.

 PTGAS entre otros.

La sede electrdnica es el punto central para realizacién de
tramites electronicos. https://sede.us.es/
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La sede electronica incluye entre otros contenidos:
* Registro General

* Procedimientosy Servicios

 Area personal

https://sede.us.es/opencms/system/madules/sede/contents/pages/acercale A
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(s UNIVERSIDAD SEDE
(> JPOEVILLA ELECTRONICA
La Sede Electrénica ? Procedimientos y Servicios 222 Registro General
® Utilidades y Ayuda (3 Area personal
A fravés de la Sede Electronica de la Universidad de Sevilla los miembros de la comunidad universitaria y los ciudadanos en general podran acceder a la informacic

los tramites electrénicos relacionados en la normativa de creacidn de la Sede en las condiciones establecidas en ella
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Procedimientos y Servicios

https://sede.us.es/opencms/system/modules/sede/contents/pages/acercale
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@ Utilidades y Ayuda (3 Area personal
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A fravés de la Sede Electronica de la Universidad de Sevilla los miembros de la comunidad universitaria y los ciudadanos en general podran acceder a la info
los tramites electrénicos relacionados en la normativa de creacion de la Sede en las condiciones establecidas en ella
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Procedimientos y Servicios electronicos

La sede electronica incluye el catalogo de
procedimientos electrénicos que son obligatorios
para la tramitacién, segun la Resolucion Rectoral de 13
de diciembre de 2024, incluyendo entre otros para los
estudiantes:

> Certificado Académico Personal
> Acreditacion de matricula
» Expedicién de Titulo Universitario

» Aportaciéon NIE/DNI
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Para acceder se puede usar los siguientes medios:
* Certificado electrénico/Dni-e

e UVUS+Doble factor de autenticacion
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Registro General

% UNIVERSIDAD SEDE
EoSsEVILLA ELECTRONICA

[£] La Sede Electrénica > Procedimientos y Servicios

https://sede.us.es/opencms/system/modules/sede/contents/pages/acercaDe

@ Utilidades y Ayuda [ Area personal
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A través de la Sede Electronica de la Universidad de Sevilla los miembros de la comunidad universitaria y los ciudadanos en general podran acceder a la infc

los tramites electronicos relacionados en la normativa de creacion de la Sede en las condiciones establecidas en ella




ESCUELA
I POLITECNICA
SUPERIOR
Cuando no haya un procedimiento electrénico se debera
presentar los escritos y la documentacion correspondiente a
través del Registro General de la Universidad de Sevilla.

La Sede Electronica ? Procedimientos y Servicios 222 Registro General

® Utilidades y Ayuda (3 Area personal

Registro General

La regulacion del registro general de la Universidad de Sevilla esta recogida en el [BReglamento sobre administracion electrénica de la Universidad de Sevilla (Acuerdo 7.1/CG 20-

12-29),

O
@\
S~
LN
O\l
o
@\
o
(7))
-
- |
@

Se establecen dos canales de acceso al Registro General para la presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones:
« Canal digital: a través del procedimiento de "Presentacién de Instancias y Solicitudes. Modelo Genérico". (&
« Canal presencial: a través de las oficinas de asistencia en materia de registros solicitando CITA PREVIA a través del siguiente enlace:

Para mas informacion acceda al enlace siguiente: Registro General de la Universidad de Sevilla (4

Se accede al canal digital con:
* Certificado digital /Dni-e
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A tener en cuenta

En la pagina web de la Escuela https://eps.us.es/, en “secretaria”
estan descritos los procedimientos con la documentacion a aportar y
con los enlaces para su tramitacion

] https://eps.us.es/estructura-y-organizacion/secretaria-0 A9y

PROCEDIMIENTOS, SOLICITUDES E IMPRESOS

ESTUDIANTES

Fechas Destacadas
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Tramitacién de Solicitudes y Notificaciones
Matricula

Acceso y Permanencia

Certificados y Acreditaciones
Reconocimiento de Créditos

Titulo y Suplemento Europeo al Titulo (SET)

Otras Solicitudes
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Area Personal

https://sede.us.es/opencms/system/modules/sede/contents/pages/acercaDe A
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@ Utilidades y Ayuda

A fravés de la Sede Electrénica de la Universidad de Sevilla los miembros de la comunidad universitaria y los ciudadanos en general podran acceder a la informaciol
los tramites electrénicos relacionados en la normativa de creacion de la Sede en las condiciones establecidas en ella
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Area Personal
Se accede para las notificaciones.

Las notificaciones se realizaran obligatoriamente por via
telematica.

* Funcionamiento:

La Universidad enviara un aviso al correo (corporativo) y un SMS para
que se acceda al contenido.
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* Plazo para acceder:

10 dias naturales a partir del dia siguiente en el que se pone a
disposicion. Si no se accede a la notificacion una vez transcurrido los
10 dias, se produce una notificacion por rechazo. Se da por
notificado, con los efectos legales que conlleve.
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Novedad en las Normas de Matricula 2025-26
Articulo 9. Bloqueo de expediente

» Previo a la anulacion de matricula el Centro bloqueard el
expediente de aquellos estudiantes que no hayan aportado la
documentacion establecida en las normas de matricula o que se
encuentren en situacion de impagos, una vez se haya notificado el
requerimiento correspondiente o cuando se produzca el rechazo
automatico del mismo por el plazo establecido.

» Consecuencias del bloqueo del expediente:
* No podra emitirse certificaciones académicas
* No podra solicitar expedicion de titulo Universitario oficial
* No podra acceder a la ensefianza virtual

O
@\
S~
LN
O\l
o
@\
@)
(7))
-
- |
@

» Elestudiante dispondra de un plazo de 15 dias habiles en el caso
de que no lo haga, se le notificara la resolucion de anulacién de
matricula.
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2. Buzon de documentacion: DOMUS

Se accede a través de la direccion http//:sevius4.us.es.

El estudiante debera adjuntar en el buzén de documentacion/DOMUS
la documentacion segun su perfil de acceso y las exenciones de su
matricula.

Plazo: 10 dias habiles desde que realiz6 la matricula. Si se matriculd
en julio hasta el 19 de septiembre de 2025.



O
@\
S~
LN
O\l
o
@\
o
(7))
-
- |
@

- ESCUELA
s POLITECNICA
SUPERIOR

Novedad en las Normas de Matricula Curso
2025-26.

El estudiante no tiene que aportar DNI, titulo de Bachiller o
de Técnico Superior en formacion profesional ni Titulo
Universitario siempre que autorice la intermediacion en el
buzdén de documentacion.

=N W Sorvicic do Informéticn
-
s SIC ¥ Comunlcaciones

Nueva funcionalidad Domus: intermediacion
titulo Bachillerato/ titulo universitario
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En la Pagina web de la Escuela, tenéis a vuestra disposicion la
informacién que hay que aportar en el Buzdon de
documentacion/DOMUS

v @ Acceso aun drea protegida X | y¥ Cita Previa : Gestion de Citas C X @ Portafirmas x | @B Ssecretarfa | Escuela Politécnica = X Matricula Ordinaria | EscuelaPc X+ = o
@ R % epsuses/ordinaria ®r D &
88 € Facebook |l Citas Previas [ Inicio  ©§ Particulares - Banco, A 5AS A Bolsade empleo| S @ Web del Empleado. SAE B0 Foro de Oposicione, Talleres Socio-Cultu ¥ UNIVERSIDAD » 3 Todos los marcadares
LA ESCUELA v ESTRUCTURA Y ORGANIZACION ~  DOCENCIA ~  [+D#l > INSTALACIONES Y SERVICIOS ~  RELACIONES EXTERNAS v CATEDRAS DE EMPRESAS ~ NOTICIAS

Inicio / ordinaria

Matricula Ordinaria

La matricula se realiza accediendo a la plataforma de automatricula, MATRUX, mediante sistema de autenticacion centralizada de la US (UVUS+2FA)

Proceso de automatricula paso a paso.

O
@\
S~
LN
O\l
o
@\
o
(7))
-
- |
@

Documentacién: se aporta a fravés de DOMUS. Relacién detallada de documentacién en los siguientes enlaces:

. [
. m;
. [

Puede consultar el siguiente videotutorial en caso de duda

uscar F curso 0 Matricula Ordinaria UXXI - Académico CRETARIA E..  1F} JORNADA DE A
B i® 3]
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