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ESCUELA UNIVERSITARIA POLITECNICA

CURSO 2006707

DATOS BASICOS DE LA ASIGNATURA
TITULACION: IT.1., especialidad Quimica Industrial
NOMBRE: Oficina Técnica
NOMBRE (INGLES): Technical office
CODIGO: 5499 | ARO DE PLAN ESTUDIO: 2001
TIPO: Troncal
CREDITOS: | Totales Tedricos Practicos
L.R.U. 6.0 3.0 3.0
E.C.T.S.
CURSO: | 3° | CUATRIMESTRE: | C-1 | cicLo: | 1°
COORDINADOR DESIGNADO POR EL DEPARTAMENTO:
ANTONIO CASCAJOSA FERNANDEZ
DATOS BASICOS DE LOS PROFESORES
NOMBRE: ANTONIO CASCAJOSA FERNANDEZ
CENTRO/DEPARTAMENTO: | E.U.Politécnica/ZIngenieria del Disefio
AREA: Expresion Gréafica en la Ingenieria
N°© DE DESPACHO: B.7 | TELEFONO: | 954552859
E-MAIL: acascajosa@us.es
URL WEB: http://www.eup.us.es/personal/cascajosa/cascajo
sa.htm
NOMBRE:
CENTRO/DEPARTAMENTO:
AREA:
N° DE DESPACHO: | TELEFONO: |
E-MAIL:
URL WEB:

DATOS ESPECIFICOS DE LA ASIGNATURA

1. Descriptores segun BOE

Metodologia, Organizacion y gestion de proyectos

2. Situacion

2.1. Conocimientos y destrezas previos

2.2. Contexto dentro de la titulacion

2.3. Recomendaciones
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2.4. Adaptaciones para estudiantes con necesidades especiales (estudiantes
extranjeros, estudiantes con alguna discapacidad,...):

3. Competencias gue se desarrollan

3.1. Genéricas o transversales

Incluir listado de competencias en formato tabla y valorar de 0 a 4 el grado de entrenamiento de cada
una: 0, no se entrena; 1, se entrena débilmente; 2, se entrena de forma moderada; 3, se entrena de
forma intensa; 4, entrenamiento definitivo de la competencia ( no se volvera a entrenar después).

3.2. Especificas

Incluir listado de competencias en formato tabla y valorar de 0 a 4 el grado de entrenamiento de cada
una: 0, no se entrena; 1, se entrena débilmente; 2, se entrena de forma moderada; 3, se entrena de
forma intensa; 4, entrenamiento definitivo de la competencia ( no se volvera a entrenar después).

Cognitivas(saber):

Procedimentales/ Instrumentales(saber hacer):

Actitudinales(ser):

Nota: Puede hacerse un Unico listado de competencias (transversal y especifico).

4. Objetivos

5. Metodologia

NuUmero de horas de trabajo del alumno

5.1. Primer Semestre N© de horas

Clases teoricas

Clases practicas

Exposiciones y seminarios

A) Colectivas

Tutorias especializadas

B) Individuales

Realizacion de actividades académicas dirigidas:

A) Con presencia del profesor:

B) Sin presencia del profesor:

Otro trabajo personal Autbnomo:

A) Horas de estudio:

B) Preparacion de Trabajo Personal:

C)

D)

E)

F)

Realizacién de examenes:

Examen escrito:

Examenes orales (control del trabajo personal):

Otros:

N© total de horas

Trabajo total del estudiante
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5.2. Segundo Semestre

N© de horas

Clases teéricas

Clases practicas

Exposiciones y seminarios

A) Colectivas

Tutorias especializadas B) Individuales

Realizacion de actividades académicas dirigidas:

A) Con presencia del profesor:

B) Sin presencia del profesor:

Otro trabajo personal Autbnomo:

A) Horas de estudio:

B) Preparacién de Trabajo Personal:

F)

Realizacion de examenes:

Examen escrito:

Exadmenes orales (control del trabajo personal):

Otros:

N©° total de horas

Trabajo total del estudiante

6. Técnicas docentes

(Sefiale con una X las técnicas que va a utilizar en el desarrollo de su asignatura. Puede

sefialar mas de una. También puede sustituirlas por otras):

Sesiones académicas Exposicién y debate:[ ] Tutorias especializadas:[_|
teéricas:[]

Sesiones académicas Visitas y excursiones:[_] Controles de lectura
practicas:[_] obligatoria:[]

Otras (especificar):

6.1. Desarrollo y justificacion

7. Blogques tematicos

(Dividir el temario en grandes bloques tematicos. No hay nimero minimo ni maximo.)
En cada bloque temético, se pueden indicar los aspectos de contenido instrumentales y actitudinales

gue se van a entrenar)
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8.

Bibliografia y otras fuentes documentales

8.1. General

Abacens, A. y otros. “Organizacion Industrial”. Tomos | y Il. Donostiarra. San Sebastian.

Cano, J. L. “Estudio de proyectos”. Tomos |y Il . E.-T.S.l.I. Madrid.

COPITI. “Tarifa de honorarios para ingenieros”. COPITI. Sevilla,

Cos, M. “Teoria general del proyecto”. Tomos | y II. Sintesis. Madrid.

Gomez-Senent, E. “El proceso proyectual”. UPV. Valencia,

Lépez, R. “Oficina Técnica”. Tomos | y Il. Autor. Madrid,

Mansilla, F. “Apuntes de medicion valoracion y presupuesto de obras”. Autor. Sevilla,
Neufer, E. “Arte de proyectar en la arquitectura”. Gustavo Gili. Barcelona,
Reglamentos y Normativa

Catalogos de fabricantes y Bancos de Precios.

.2. Especifica

[ ]
[ )
(]
[ ]
L]
®
[ ]
[ ]
[
8
[ ]

Apuntes de la asignatura

9. Técnicas de evaluacion

Enumerar tomando como referencia el catdlogo de la correspondiente guia comun.

Evaluacion continua
Evaluacion de las practicas
Examen teorico-practico

9.1. Criterios de evaluacion y calificacion

La evaluacion se llevara a cabo mediante examen que constara de dos partes:

a)

b)

Examen. Que podré contener:

Parte tedrica.

Problemas referidos a la aplicacion de los conocimientos teoricos.
Supuestos practicos.

Trabajos realizados en base a las practicas propuestas.

Para aprobar la asignatura se ha de superar ambas partes: examen y trabajo.

Los trabajos solo se guardaran hasta la convocatoria de febrero y en ningn caso para el curso

siguiente
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10.

Organizacion docente semanal

(Sélo indicar el numero de horas que a ese tipo de

sesion va a dedicar el estudiante cada semana)

Sesiones
Tebricas

Actividad 1
Ponderador

P):

Sesiones
Préacticas

Actividad 2
Ponderador

(P):

Actividad 3
Ponderador

(P):

Actividad 4
Ponderador

(P):

Examenes

Temas
del
temario
atratar

1°"Cuatr | H

HXP

H|HXP| H | HXP

H | HXP

H | HXP

H | HXP

12 Semana

22 Semana

32 Semana

43 Semana

52 Semana

62 Semana

73 Semana

82 Semana

92 Semana

10% Semana

112 Semana

122 Semana

132 Semana

142 Semana

152 Semana

16% Semana

172 Semana

182 Semana

192 Semana

202 Semana

Total de horas

Total de ECTS

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4

Distribuya el nimero de horas que ha respondido en el punto 5 en 20 semanas para una asignatura
cuatrimestral y 40 anuales
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Sesiones
Tebricas

Sesiones
Préacticas

Actividad 1
Ponderador

(P):

Actividad 2
Ponderador

(P):

Actividad 3
Ponderador

(P):

Actividad 4
Ponderador

(P):

Examenes

Temas
del
temario
atratar

2°Cuatr | H | HXP

H |HXP| H

HXP

H | HXP

H | HXP

H | HXP

12 Semana

23 Semana

32 Semana

42 Semana

52 Semana

62 Semana

78 Semana

82 Semana

92 Semana

10 Semana

112 Semana

122 Semana

132 Semana

142 Semana

152 Semana

162 Semana

172 Semana

182 Semana

192 Semana

202 Semana

Total de horas

Total de ECTS

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4
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11. Temario desarrollado

(Con indicacion de las competencias que se van a trabajar en cada tema).

e TEMA 1: LOS PROYECTOS EN INGENIERIA

1 El gjercicio de la profesion de ingeniero

1.1 Definicion de Ingeniero

1.2 Ambito profesional del Ingeniero Técnico

1.3 Atribuciones profesionales

2 La Oficina Técnica

2.1 Definicion de Oficina Técnica

2.2 Tipologia de Oficina Técnica de ingenieria industrial.
2.3 Oficina Técnica de la administracion

2.4 Oficina Técnica del ejercicio libre

2.5 Oficina Técnica de fabricacion

2.6 Ejemplo de organizacion de la oficina técnica industrial
3 Definicion de proyecto

4 Proyectos en ingenieria

4.1 Fases de un proyecto

4.2 Documentos que componen un proyecto

5 Tipologia de proyectos

5.1 Ejercicio de la actividad profesional

TEMA 2: EL PROCESO PROYECTUAL EN INGENIERIA
1 Introduccion

1.1 Definicion de sistema

1.2 Tipos de problemas:

1.3 Ingenieria de sistemas

1.4 Ciclo produccion-consumo

2 Fases del proceso

3 Andlisis de las fases del proceso

3.1 Matriz de actividades del proyecto

4 Ciclo de vida del proyecto

TEMA 3: NORMALIZACION, REGLAMENTOS Y LEGISLACION
1 Significado

1.1 Los poderes publicos

1.2 Aspectos del sistema normativo legal
1.3 Elementos del sistema normativo legal
1.4 Clasificacién del marco normativo legal
2 Directiva

3 Ley

3.1 Principales Leyes

4 Reglamento

4.1 Principales Reglamentos

5 Ordenanza

6 Especificacion técnica

7 Norma

7.1 Clasificacién de las normas

7.2 Normas en Ingenieria

7.3 Principales Normas

8 Certificacion y homologacién

9 Ensayosy calibracion

10 Inspeccion y control
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11 Dictamen

12 Marca de conformidad

13 Anexo

13.1 NTE - Instalaciones

TEMA 4: DISTRIBUCION EN PLANTA

1 Generalidades

2 Ventajas de una correcta distribucion en planta
3 Fabricacion y produccién: definiciones

4 Clases de fabricacién

4.1 Continua:

4.2 En serie:

4.3 Intermitente:

4.4 Cadena de montaje:

5 Instalacion industrial

6 Clases de distribucion en planta

6.1 Distribucién en linea:

6.2 Distribucion funcional:

6.3 Localizacion fija:

6.4 Combinacion de las distribuciones en planta
7 Circulacién del material

8 Eleccion de la clase de distribucién

9 Desplazamiento del material

10 Proceso de trabajo

11 Instalacion industrial: rentabilidad

111 Costo de amortizacién anual, ca
11.2 Costo en fabrica, cf

11.3 Costo total, Ct

11.4 Valor de venta, W

12 Representacion grafica
13 Rentabilidad segun distribucion

TEMA 5: LAY OUT

1 Introduccién

2 Objetivos

3 Fases

3.1 Andlisis productos-cantidades

3.2 Diagrama de flujo de materiales

3.3 Matriz de actividades

3.4 Diagrama de interrelacion de actividades
3.5 Diagrama de interrelacion de espacios
3.6 Alternativas de Lay Out

3.7 Evaluacion

3.8 Lay Out escogido

TEMA 6: EL PROYECTO

1 Clasificacién de proyectos (industriales)
2 Fases que lo componen

3 Profesionales que intervienen

4 El anteproyecto

5 Documentos de un proyecto

5.1 Memoria

5.2 Planos

5.3 Pliego de condiciones

5.4 Presupuesto
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5.5 Estudio de Seguridad y Salud
5.6 Conclusiones

TEMA 7: MEDICIONES Y PRESUPUESTO

1 PRESUPUESTO

1.1 Generalidades

1.2 Caracteristicas de un buen presupuesto

1.3 Estructura de un Presupuesto

1.4 Capitulos

1.5 Subcapitulos

1.6 Partidas

1.7 Precios Descompuestos o Precios Unitarios Descompuestos (PUD)
1.8 Partes del documento presupuesto

1.9 Partida Alzada (P.A.)

1.10 Partida a Justificar (P.J.)

111 Resumen general de un Presupuesto
2 MEDICIONES

2.1 Generalidades

2.2 Definicion

2.3 Caracteristicas de una buena medicion

2.4 Estructura de la medicién

2.5 Extractos y reducciones

TEMA 8: ESTUDIO ECONOMICO

1 Introduccion

1.1 Contenido del Estudio Econémico
2 Presupuesto de inversion

2.1 Recursos

3 Presupuesto de explotacion

3.1 Objetivos

4 Evaluacién

4.1 Criterios de evaluacion empresarial
5 Financiacion

5.1 Aspectos del programa de inversion

TEMA 9: PLIEGO DE CONDICIONES

1 Generalidades

2 Descripcion General de la Obra

3 Pliego de Condiciones Generales

3.1 Pliego de Condiciones Generales Facultativas.
3.2 Pliego de Condiciones Generales Econdmicas.
3.3 Pliego de condiciones Generales Legales.

4 Pliego General de Condiciones Particulares.

TEMA 10: ESTUDIOS DE SEGURIDAD Y SALUD
Objeto del Estudio de Seguridad y Salud.

Identificacion de la obra.
Estudios de Seguridad y Salud. Tipos.

Medidas adoptadas para prevenir dichos riesgos.
Legislacion afectada.

NogokrowbhpE

TEMA 11: TRAMITACION DE PROYECTOS

Fases de obra a desarrollar con la identificacion de los riesgos inherentes.
Relacion de medios humanos y técnicos previstos e identificacion de riesgos.
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Generalidades

Encargo del proyecto

Los colegios profesionales

Cobro de honorarios

Obligaciones del colegio profesional
Competencias de los ingenieros técnicos para la legalizacion de proyectos
Honorarios de redaccion y direccion de proyectos
Tramites oficiales

. Ayuntamiento

10. Industria

11. Ministerios

12. Entidades publicas y privadas

CoNoarwNE

TEMA 12: CONTRATACION Y EJECUCION DE PROYECTOS
1 Condiciones generales

1.1 Clasificacion de los contratos

2 Proceso de contratacion

2.1 Fases del proceso de contratacién
3 Tipos de contratos

3.1 Contratos con precio fijo

3.2 Contratos con un precio variable
3.3 Contratos combinados

4 Contratacion de obras por el Estado
5 Formas de adjudicacion de obras

TEMA 13: PRINCIPIOS BASICOS DE LOS METODOS PERT Y CPM
1 Antecedentes histéricos

2 Conceptos basicos: actividad y suceso

3 Prelaciones entre actividades

4 Cuadro de prelaciones y matriz de encadenamiento

5 Construccion del grafo

5.1 Clasificacion en niveles

5.2 Numeracion de nudos

6 Tiempo PERT

6.1 Asignacion de tiempo: tiempo optimista, mas probable y pesimista
6.2 Matriz de Zaderenko

7 Concepto y calculo de holguras

8 Camino critico

e 9 Calendario de ejecucion

10 Planificacion y programacion de proyectos a coste minimo

11 Aplicaciones informaticas

12. Mecanismos de control y seguimiento
(al margen de los contemplados a nivel general para toda la experiencia piloto, se recogeran aqui los
mecanismos concretos que los docentes propongan para el seguimiento de cada asignatura).
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