ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR

Diligencia para hacer constar que las siguientes paginas de este documento
se corresponden con la informacién que consta en la Secretaria de la
Escuela Politécnica Superior de la Universidad de Sevilla relativa al
programa oficial de la asignatura “Oficina Técnica” (1120025) del curso
académico “2007-2008”, de los estudios de “Ingeniero Técnico Industrial.

Especialidad en Electricidad (Plan 2001)”.

Regina M? Nicaise Fito

Gestora de Centro

Cédigo:PFIRM837UCOD1IVWEgeoWepiSg84NR.

Permite la verificacion de la integridad de este documento electrénico en la direccién: https://pfirma.us.es/verifirma

FIRMADO POR

REGINA NICAISE FITO

FECHA

08/06/2018

ID. FIRMA

PFIRM837UCOD1IVWEgeoWepiSg84NR

PAGINA

1/12



https://pfirma.us.es/verifirma/code/PFIRM837UCOD1IVWEgeoWepiSg84NR

“5 ID4
3¢ °
=
=)

ui

E.U. POLITECNICA
i Virgen de Africa, 7 41011 - Sevilla
THno, 854 552.815 Fax 954,282,777
Www.eup.us.es

2®

)7!/\39

ESCUELA UNIVERSITARIA POLITECNICA

CURSO 2007708

DATOS BASICOS DE LA ASIGNATURA

TITULACION: 1.T.1., especialidad Electricidad

NOMBRE: Oficina Técnica

NOMBRE (INGLES): Technical office

CcODIGO: 1150025 | ANO DE PLAN ESTUDIO: | 2001
TIPO: Troncal

CREDITOS: | Totales Tedricos Practicos

L.R.U. 6.0 3.0 3.0

E.C.T.S. 5.0 2.5 2.5

CURSO: | tercero | CUATRIMESTRE: | C1 | cicLo: | 1°
COORDINADOR DESIGNADO POR EL DEPARTAMENTO:
ANTONIO CASCAJOSA FERNANDEZ

DATOS BASICOS DE LOS PROFESORES

NOMBRE: ANTONIO CASCAJOSA FERNANDEZ
CENTRO/DEPARTAMENTO: | E.U.PolitécnicaZIngenieria del Disefio

AREA: Expresion Grafica en la Ingenieria

N° DE DESPACHO: B.7 | TELEFONO: | 954552859
E-MAIL: acascajosa@us.es

URL WEB: http://www.eup.us.es/personal/cascajosa/Zcascajo

sa.htm

NOMBRE: VICTOR SOLTERO SANCHEZ
CENTRO/DEPARTAMENTO: | E.U.PolitécnicaZlIngenieria del Disefio

AREA: Expresion Grafica en la Ingenieria

N© DE DESPACHO: B.2 | TELEFONO: | 954552827
E-MAIL:

URL WEB:

DATOS ESPECIFICOS DE LA ASIGNATURA

1. Descriptores segun BOE

Metodologia, Organizacion y gestion de proyectos

2. Situacion

2.1. Conocimientos y destrezas previos

2.2. Contexto dentro de la titulacion

2.3. Recomendaciones
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2.4. Adaptaciones para estudiantes con necesidades especiales
(estudiantes extranjeros, estudiantes con alguna discapacidad,...):

3. Competencias que se desarrollan

3.1. Genéricas o transversales

Incluir listado de competencias en formato tabla y valorar de 0 a 4 el grado de entrenamiento
de cada una: 0, no se entrena; 1, se entrena débilmente; 2, se entrena de forma moderada;
3, se entrena de forma intensa; 4, entrenamiento definitivo de la competencia ( no se volvera
a entrenar despueés).

COMPETENCIAS INSTRUMENTALES 011|234
. Capacidad de analisis y sintesis.

. Capacidad de organizar y planificar.

. Conocimientos generales basicos.

. Conocimientos basicos de la profesion.

. Comunicacion oral y escrita en la propia lengua.
. Conocimiento de una segunda lengua.

. Habilidades bésicas de manejo del ordenador.

. Habilidades de gestion de la informacion.

. Resolucion de problemas.

10. Toma de decisiones.

COMPETENCIAS INTERPERSONALES 011|234
. Capacidad critica y autocritica.

. Trabajo en equipo.

. Habilidades interpersonales.

. Capacidad de trabajar en un equipo interdisciplinar.

. Capacidad para comunicarse con expertos de otras areas.
. Apreciacion de la diversidad y de la multiculturalidad.

. Habilidad para trabajar en un contexto internacional.

. Compromiso ético.

COMPETENCIAS SISTEMICAS 011|234
. Capacidad de aplicar los conocimientos en la practica.

. Habilidades de investigacion.

. Capacidad de aprender.

. Capacidad para adaptarse a las nuevas situaciones.

. Capacidad para generar nuevas ideas (creatividad).

. Liderazgo.

. Conocimiento de culturas y costumbres de otros paises.
. Habilidad de trabajo autbnomo.

. Disefio y gestion de proyectos.

10. Iniciativa y espiritu emprendedor.

11. Preocupacién por la calidad.

12. Motivacion de logro.

OIO(N|OC | W|IN|F

OIN[O|OR~|WIN|F

OO (N W|IN|F

3.2. Especificas

Incluir listado de competencias en formato tabla y valorar de 0 a 4 el grado de entrenamiento
de cada una: 0, no se entrena; 1, se entrena débilmente; 2, se entrena de forma moderada;
3, se entrena de forma intensa; 4, entrenamiento definitivo de la competencia ( no se volvera
a entrenar después).

Cognitivas(saber):
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Procedimentales/Instrumentales(saber hacer):

Actitudinales(ser):

Nota: Puede hacerse un unico listado de competencias (transversal y especifico).

4. Objetivos

Conocer el marco normativo y modos organizativos del ejercicio de la ingenieria industrial
en distintos &mbitos.

Conaocer el ciclo del proyecto en el ambito de la ingenieria.

Conocer los principios generales que rigen el disefio de plantas, productos y sistemas
industriales.

Conocer las técnicas de especificacion morfolégica de los proyectos de ingenieria, y
trabajos especiales derivados del ejercicio de la ingenieria en las Oficinas Técnicas.
Adquirir los procedimientos, tacticas y estrategias de resolucion de problemas proyectuales,
de los distintos subsistemas de una planta industrial.

Conocer las técnicas y recursos Hardware y Software para materializar y especificar los
disefios.

Conocer las técnicas basicas de planificacion, programacién y toma de decisiones en la
actividad proyectual en la fase de concepcion y/o ejecucion.
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5. Metodologia

NUmero de horas de trabajo del alumno

5.1. Primer Semestre

N° de horas

Clases tedricas

21

Clases practicas

21

Exposiciones y seminarios

A) Colectivas

Tutorias especializadas

B) Individuales

Realizacién de actividades académicas dirigidas:

18

A) Con presencia del profesor:

B) Sin presencia del profesor:

Otro trabajo personal Auténomo:

73.33

A) Horas de estudio:

B) Preparacion de Trabajo Personal:

)

D)

E)

F)

Realizacion de exdmenes:

Examen escrito:

Exdmenes orales (control del trabajo personal):

Otros:

Trabajo total del estudiante

133.33

5.2. Segundo Semestre

N° de horas

Clases teodricas

Clases practicas

EXxposiciones y seminarios

A) Colectivas

Tutorias especializadas

B) Individuales

Realizacion de actividades académicas dirigidas:

A) Con presencia del profesor:

B) Sin presencia del profesor:

Otro trabajo personal Auténomo:

A) Horas de estudio:

B) Preparacion de Trabajo Personal:
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)
D)
E)
)
Realizacion de exdmenes:
Examen escrito:
Exadmenes orales (control del trabajo personal):
Otros:
Trabajo total del estudiante

6. Técnicas docentes
(Sefiale con una X las técnicas que va a utilizar en el desarrollo de su asignatura.
Puede sefialar mas de una. También puede sustituirlas por otras):

Sesiones académicas Exposicion y debate: Tutorias especializadas:
teodricas:

Sesiones académicas Visitas y excursiones: Controles de lectura
practicas: obligatoria:

Otras (especificar):

6.1. Desarrollo y justificacion

7. Blogues tematicos

(Dividir el temario en grandes bloques tematicos. No hay nimero minimo ni maximo.)
En cada bloque temético, se pueden indicar los aspectos de contenido instrumentales y
actitudinales que se van a entrenar)

8. Bibliografia y otras fuentes documentales

8.1. General

e Abacens, A. y otros. “Organizacion Industrial”. Tomos | y Il. Donostiarra. San Sebastian.
e Cano, J. L. “Estudio de proyectos”. Tomos |y Il . E.T.S.I.I. Madrid.

e COPITI “Tarifa de honorarios para ingenieros”. COPITI. Sevilla,

e Cos, M. “Teoria general del proyecto”. Tomos | y Il. Sintesis. Madrid.

e Gomez-Senent, E. “El proceso proyectual”. UPV. Valencia,

e Lopez, R. “Oficina Técnica”. Tomos | y Il. Autor. Madrid,

e Mansilla, F. “Apuntes de medicion valoracion y presupuesto de obras”. Autor. Sevilla,
¢ Neufer, E. “Arte de proyectar en la arquitectura”. Gustavo Gili. Barcelona,

e Reglamentos y Normativa
[ ]
8

Catalogos de fabricantes y Bancos de Precios.
.2. Especifica
e Apuntes de la asignatura

9. Técnicas de evaluacion

Enumerar tomando como referencia el catalogo de la correspondiente guia comun.
e Evaluacién continua

e Evaluacion de las practicas

e Examen teorico-practico
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9.1. Criterios de evaluacion y calificacion

La evaluacion se llevara a cabo mediante examen que constara de dos partes:

a) Examen. Que podra contener:

- Parte teodrica.

- Problemas referidos a la aplicacion de los conocimientos teéricos.
- Supuestos practicos.

b) Trabajos realizados en base a las practicas propuestas.

Para aprobar la asignatura se ha de superar ambas partes: examen y trabajo.

Los trabajos s6lo se guardaran hasta el curso siguiente
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10.

Organizacion docente semanal

(Sélo indicar el nimero de horas que a ese tipo de

sesion va a dedicar el estudiante cada semana)

Sesiones
Teobricas

Actividad 1
Ponderador

(P):

Sesiones
Préacticas

Actividad 2
Ponderador

(P):

Actividad 3
Ponderador

(P):

Actividad 4
Ponderador

(P):

Examenes

Temas
del
temario
a tratar

1¢"Cuatr | H

HXP

H|HXP | H |HXP

H | HXP

H | HxP

H | HXP

12 Semana

22 Semana

32 Semana

43 Semana

52 Semana

62 Semana

72 Semana

82 Semana

92 Semana

102 Semana

112 Semana

122 Semana

132 Semana

142 Semana

152 Semana

162 Semana

172 Semana

182 Semana

192 Semana

202 Semana

Total de horas

Total de ECTS

il R B RSN

Distribuya el nimero de horas que ha respondido en el punto 5 en 20 semanas para una

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4

asignatura cuatrimestral y 40 anuales
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Sesiones
Tedricas

Sesiones
Précticas

Actividad 1
Ponderador

(P):

Actividad 2
Ponderador

(P):

Actividad 3
Ponderador

(P):

Actividad 4
Ponderador

(P):

Examenes

Temas
del
temario
a tratar

2¢"Cuatr | H | HXP

H |HXP| H

HXP

H | HXP

H | HXP

H | HXP

12 Semana

22 Semana

32 Semana

42 Semana

52 Semana

62 Semana

78 Semana

82 Semana

92 Semana

102 Semana

112 Semana

122 Semana

132 Semana

142 Semana

152 Semana

162 Semana

172 Semana

182 Semana

192 Semana

202 Semana

Total de horas

Total de ECTS

Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Actividad 4
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11. Temario desarrollado

(Con indicacion de las competencias que se van a trabajar en cada tema).

TEMA 1: LOS PROYECTOS EN INGENIERIA
1 El ejercicio de la profesion de ingeniero
2 La Oficina Técnica

3 Definicion de proyecto

4 Proyectos en ingenieria

5 Tipologia de proyectos

TEMA 2: EL PROCESO PROYECTUAL EN INGENIERIA
1 Introduccion

2 Fases del proceso

3 Analisis de las fases del proceso

4 Ciclo de vida del proyecto

TEMA 3: NORMALIZACION, REGLAMENTOS Y LEGISLACION

Significado
2 Directiva
3 Ley
4 Reglamento
5 Cddigo Técnico de la Edificacion
6 Ordenanza
7 Regla y Especificacion técnica
8 Norma
9 Certificacion y homologacion
10 Ensayos y calibracion
11 Inspeccion y control

12 Dictamen
13 Marca de conformidad
14 Anexo

TEMA 4: DISTRIBUCION EN PLANTA
Generalidades

Ventajas de una correcta distribucién en planta
Fabricacion y produccién: definiciones
Clases de fabricacion

Instalacion industrial

Clases de distribucién en planta
Circulacion del material

Eleccion de la clase de distribucion
Desplazamiento del material

10 Proceso de trabajo

11 Instalacion industrial: rentabilidad

12 Representacion gréafica

13 Rentabilidad segun distribucion

OCO~NOOUIAWN P

TEMA 5: LAY OUT
1 Introduccion
2 Objetivos
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3 Fases
Analisis productos-cantidades
Diagrama de flujo de materiales
Matriz de actividades
Diagrama de interrelacion de actividades
Diagrama de interrelacion de espacios
Alternativas de Lay Out
Evaluacion
Lay Out escogido

TEMA 6: EL PROYECTO

1 Clasificacion de proyectos (industriales)
2 Fases que lo componen

3 Profesionales que intervienen

4 El anteproyecto

5 Documentos de un proyecto

Memoria Descriptiva y de Célculo

Planos

Mediciones y Presupuesto
Estudio Econémico

Pliego de condiciones
Estudio de Seguridad y Salud
Conclusiones

6 Norma UNE 157001

TEMA 7: MEMORIA Y PLANOS

1 Memoria Descriptiva

2 Memoria de Célculo y Planos
Instalaciones de abastecimiento de agua
Instalaciones de saneamiento

Instalaciones con gases combustibles
Instalaciones eléctricas

Instalaciones de climatizacion y ventilacion
Instalaciones de proteccion contra incendios
Instalaciones especiales. Otras instalaciones
Aplicaciones informaticas

TEMA 8: MEDICIONES Y PRESUPUESTO

1 Presupuesto
2 Mediciones
3 Aplicaciones Informéticas

TEMA 9: ESTUDIO ECONOMICO

1 Introduccion

2 Presupuesto de inversion

3 Presupuesto de explotacion

4 Evaluacion

5 Financiacion

TEMA 10: PLIEGO DE CONDICIONES
1 Generalidades

2 Descripcién General de la Obra
3 Pliego de Condiciones Generales
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Pliego de Condiciones Generales Facultativas.
Pliego de Condiciones Generales Econémicas.
Pliego de condiciones Generales Legales.

4

Pliego General de Condiciones Particulares.

TEMA 11: ESTUDIOS DE SEGURIDAD Y SALUD

N~ E

Objeto del Estudio de Seguridad y Salud.

Identificacion de la obra.

Estudios de Seguridad y Salud. Tipos.

Fases de obra a desarrollar con la identificacién de los riesgos inherentes.
Relacién de medios humanos y técnicos previstos e identificacion de riesgos.
Medidas adoptadas para prevenir dichos riesgos.

Legislacion afectada.

Aplicaciones informaticas

TEMA 12: TRAMITACION DE PROYECTOS

ONoGA~WONE

9.

10.
11.
12.

Generalidades

Encargo del proyecto

Los colegios profesionales

Cobro de honorarios

Obligaciones del colegio profesional
Competencias de los ingenieros técnicos para la legalizacién de proyectos
Honorarios de redaccion y direccion de proyectos
Tramites oficiales

Ayuntamiento

Industria

Ministerios

Entidades publicas y privadas

TEMA 13: PRINCIPIOS BASICOS DE LOS METODOS PERT, CPM y ROY

RPRPOO~NOOUAWNER

0
1

Antecedentes histéricos

Conceptos basicos: actividad y suceso

Prelaciones entre actividades

Cuadro de prelaciones y matriz de encadenamiento
Construccién del grafo

Tiempo PERT

Concepto y calculo de holguras

Camino critico

Calendario de ejecucién

Planificacion y programacion de proyectos a coste minimo
Aplicaciones informaticas

12.

Mecanismos de control y seguimiento

(al margen de los contemplados a nivel general para toda la experiencia piloto, se recogeran
aqui los mecanismos concretos que los docentes propongan para el seguimiento de cada

asignatura).
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